Tillykke.

Du er nu Veertshusansvarlig for en uge pd Kvindelejren pd Femg.
Det betyder, at det er dit ansvar at:

° Sgrge for, at der er drikkevarer i lejren,
dvs. holde styr pa:
o hvad skal vi bruge — hvad har vi — hvad mangler vi

. Sgrge for meerkesalg, og holde regnskab med meerkning
. Sgrge for returpant og regnskab
. Holde orden omkring veertshus
. Overlevere til den neeste uges vartshusansvarlig.
Rigtig god arbejdslyst!
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Overordnet om dit ansvar som vaertshusansvarlig

Pa Kvindelejren betaler vi gl, vand, sprut og vores varme bad med klistermaerker
(maerker), som kvinderne kgber af den vaertshusansvarlige.

Nar man kgber drikkevarer, betaler man ved at szette et maerke pa etiketten. Nar
man kgber et varmt bad, betaler man ved at satte et maerke pa det ark papir, der
hanger ved badet.

Inden ugen

e QOvervej, hvad | gerne vil szelge under jeres uge, og om der er noget szerligt,
der skal kgbes med i forvejen.

e Kontakt gerne den vaertshusansvarlige pa ugen for jer ift.:

o om der mangler noget, der skal kgbes med fra Kgbenhavn
o hvad der skal settes pa kgl for jer, sa | starter ugen med kglige
drikkevarer.

e Tag kontakt til Dagrofa og hgr, om de har eller kan skaffe det, | gnsker.
Dagrofa leverer nu bade mad og drikkevarer, sa det er hensigtsmaessigt at
lave bestillinger pa drikkevarer, nar der bestilles madvarer.

e Det er dog muligt at fa leveret fra dag til dag, men forsgg at vaere

forudseende.
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Bestilling af varer:

Indkgb af alle drikkevarer, lige med en enkelt undtagelse, nemlig Femg Zblemost,
sker ved bestilling via mail hos Dagrofa.

Pa den nye tablet i kgkkenet er bestillingslisten lagt ind som fast skabelon, denne
udfyldes og sendes til Dagrofa pa denne mailadresse :

Koordiner levering med den madansvarlige.

Telefonnumre:
Dagrofa -

Nicolaj Vangkilde
Butikschef

FoodService Danmark A/S +45 2518 75 13

Herningvej 30 M

4800 Nykgbing F
E-mail:sel77bc@dagrofa.net
Web:www.foodservicedanmark.dk

Havnehgkeren- ” Det Gule Magasin”

OBS! Alle indkgb skal betales kontant — vi har ikke konto leengere!

Carsten og Lisas nummer: +45 22 46 88 36

Ablemostkvinden +45 4085 72 75
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Forste dag pa lejren
Heriblandt:

e Overdragelse af veertshus
e Overblik over beholdning
e Fgrste introduktion

e Priser

Overdragelse af veertshuset

1.
2.

Fa nggle til skabet i fellesteltet af lejr- eller skonomansvarlige.
| skabet i feellesteltet finder du vaertshusmappen for din uge. Der star f.eks. ”Vaertshusmappe
sportsuge 2019".
Orienter dig i mappen. Du vil finde fglgende dokumenter:
a. kassekladde (se bilag 1). Den ligger fra sidste uge, hvor den tidligere vaertshusansvarlige
har skrevet, hvor mange penge der ligger i kassen.
Tel belgbet efter, sa | er enige. Det er derudover dette dokument, du Igbende i ugen
noterer indtaegter og udgifter i.
Se under overskriften Regnskab og @konomi for beskrivelse.

b. Hjeelpesedlen (se bilag 2). Denne seddel kan bruges som hjaelp til at optzelle
kontantbeholdningen i kassen.

| skabet star ogsa en sort pengekasse, der hgrer til vaertshuset.
a. Teel kassen op. Tjek at den stemmer med, hvad der star i kassekladden og skriv under
pa sedlen.
OBS: Marker tzller ikke med i kassebeholdningen — kun kontanter.

Find maerkelageret. Det bestar af et eller flere ringbind, der er sorteret i charteks med samme
antal.

Pas pa lageret af maerker. Alle ark er registrerede og teeller i princippet som kontanter.
Opbevar derfor maerkeringbindene i det aflaste skab sammen med pengekassen.

Overblik over beholdning

1. Orienter digiladen ogi lejren om, hvilke drikkevarer der er, og om der skal hentes mere
ned til aftenen og den fglgende dag.
2. Aftal med den lastbilansvarlige:
a. hvornar I vil hente drikkevarer i laden
b. hvornar der skal hentes levering fra havnen
3. Veerimuligt omfang sa fremsynet, at | kan fa drikkevarer med madleverancen.
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Forste introduktion

Fgrste intro ligger fint pa velkomstmgdet inden fgrste maerkesalg, og kan uddybes pa rundturen i
lejeren for de nye.

Forklar kvinderne, hvordan ”veertshuset” fungerer, og hvordan du/I gerne vil have det til at kgre.
Heriblandt hvor ofte | holder dbent, samt hvornar fgrste maerkesalg ligger.

Vigtige pointer:

Kvinderne kan kgbe maerker hos de vaertshusansvarlige. Markerne koster 9 kr./stk. og kan
refunderes i slutningen af ugen eller bruges til gensynsfesten. Kgb derfor rigeligt.
Kvinderne skriver navn pa maerkerne og kan laegge dem i maerkemappen i feellesteltet.
Maerkemappen er sorteret i alfabetisk ordnede charteks, sa det er let at finde sit navn.
Kvinderne tager selv, hvad de vil drikke og saetter maerker pa som betaling.

Maerker skal szettes pa etiketten af flasken, da maerkerne ellers nemt ryger af. For vin og
spiritus kan man lave en markeseddel, der haenger i fellesteltet.

Hvis kvinderne selv tager til hgkeren og henter ¢l etc., er der naturligvis ikke maerker pa
gllerne. De er jo betalt.

Tomme flasker mv. stilles sorteret bag fzellesteltet i kasserne. Drikkevarer kgbt uden for
lejren stilles separat.

Demonstrer skaenkeproppen for kvinderne.

Kvinder, der selv medbringer drikkevarer og gnsker dem afkglet, kan af hensyn til
begraenset kgleplads, meget sma maengder. Disse varer skal maerkes tydeligt med navn.
Betaling sker med Mobile Pay eller kontanter. Pa international uge er det derudover muligt
at bruge dankort.

Forste maerkesalg

1.
2.
3.

Veer sikker pa kontantbeholdningen, for salget starter
Nedskriv lgbende mobile-pay indbetalinger
Lav efterfalgende regnskab. Beskrivelse af regnskabet findes senere i dokumentet.

Priser i meaerker

Spiritus 1 mrk. pr. 2 cl.
@I alle slags 1 mrk.

Vin: 6 mrk. pr. flaske
Papvin, ca. 15 cl. 1 mrk.
Boblevin 8 mrk.
Egekilde kildevand 1 mrk.

Frem sodavand (25 cl) 1 mrk.

Frem Sodavand (50cl.) 1,5 mrk.

Coca cola, Fanta etc (0,5 1) 2 mrk.

Cocio 40 cl. 2 mrk.

Femg a&blemost 3 mrk.
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I lobet af ugen

e Nedkeling af drikkevarer

o llejren er der to store bokse, hvor drikkevarerne bliver holdt kglige med kgleelementer,
der skal skiftes dagligt.

o Der er kgle- og fryseskab i laden, hvor madvarerne selvfglgelig har forrang. Hgr dog og aftal
med den kgkkenansvarlige Igbende, hvor meget kgleplads du kan fa til drikkevarerne, og
hvor mange fryseelementer, der er til dig.

o Bestilte drikkevarer er lunkne. Det kan derfor anbefales at kgle dem ned i ladens kgleskab,
fgr de kommer ned i lejren. Ellers bliver de ikke rigtigt kolde, og kgleelementerne mister
hurtigt effekten.

e Tjekke maerkningen pa de tomme flasker/emballage
o Huvis der bliver sat for fa maerker, kan du fa kvinderne til at "maerke efter” til et faellesmgde
efter pa en seddel, som du ligger forrest i maerkemappen.
o Selg maerker til kvinderne, hvis der er behov.

e Fyld vaertshuset op.
o Detindebarer bade dagligt at sikre kolde drikkevarer i lejren og bestille, hvis der mangler.
Hvordan du bestiller varer og til hvilke priser star beskrevet senere i dokumentet.

e Lave isterninger
o Isterningeposer findes i laden ved siden af mobilopladerstationen. Sgrg for der er nok poser
til den naeste uge.

e Lave regnskab
o llgbet af ugen indebeerer det, at du samler alle bonner og sikre, at afregningen stemmer
overens med det indkgbte. Tjek derfor altid bonnen ift. det kgbte.
o Der skal derudover laves regnskab hver gang, der laves maerkesalg.
Yderligere beskrivelse af regnskab finder du senere.

e Oprydning i veertshusomradet
o Bag fallesteltet stilles gl- og sodavandskasser. Disse skal sorteres, fgr de skal retur. Der skal
derudover sta en kasse til glasflasker og én til kvindernes medbragte drikkevarer.
o Deteralles ansvar, er der er ryddet op i lejren, men den vaertshusansvarlige har szerligt
ansvar for at holde ekstra orden i vaertshusomradet — herunder at afvaske begge
beholdere, fgr den naeste uge ankommer.

e Retursystem

Zblemostflasker afleveres pa havnen.

Du vurderer selv, hvor ofte det er ngdvendigt at udfgre ovenstaende opgaver.

! 29-06-2019




Regnskab og gkonomi

Hver gang du har solgt maerker, skal regnskabet opdateres og kassen telles.
Et godt redskab er her Hjaelpesedlen (som du kan se i bilag 2) til at holde overblik over
kontantopteellingen.

| det nedenstaende beskrives, hvordan regnskabet Igbende laves. Regnskabet laves i
kassekladden, som kan ses i bilag 1.

Overordnede vigtige pointer:

1. Under Klassekladdens kolonne balance, er det kun kontante ind- og udbetalinger, der

noteres.

Meerker skal ikke traekkes ind i regnskabet som penge.

Alle indtaegter og udgifter skal noteres — heriblandt al maerkesalg.

Der overdrages kun kontanter og meerker ved ugestart og —afslutning.

Er der en difference ved et maerkesalgs ophgr pa mere end 25 kr., skal det efterforskes,

hvordan differencen er opstaet. Er differencen under 25 kr., noteres dette blot som

indtaegt eller udgift under kolonnen Kontant med tilhgrende tekst: "Difference”.

6. Haver en kvinde penge hos dig, noterer du belgbet i kolonnen for dankort/mobile-pay. |
samme linje noterer du belgbet under kontant — udgift. | tekstfeltet skriver du "haeve
penge - privat”.

uawN

Indtaegter

1. Kontant

a. Fgr maerkesalgets start sikres det, at kontantbeholdningen i kassen stemmer
overens med, hvad der star som det seneste belgb i kassekladden under balance.

b. Nar markesalget afsluttes, teelles pengene sammen. Det optjente belgb skrives i
kolonnen kontant — indtaegt, mens den samlede kassebeholdningen skrives under
balance.

c. Eksempel: | kassen ligger 2000 kr., fgr maerkesalget gar i gang. Efter maerkesalget
opteelles kassen. Der ligger nu 3500 kr. Dette belgb er den nye balance og skrives
derfor i kolonnen balance. | kolonnen tekst skrives “maerkesalg”. | kolonnen kontant
— indtaegt skrives 1500, fordi det er de penge, der er tjent.

2. Mobile-pay

a. Lgbende noteres disse indtaegter.

b. Til slut i maerkesalget regnes disse belgb sammen og noteres i kolonnen
[dankort/mobile-pay]

3. Dankort

a. Bruges ikke til almindeligt maerkesalg — kun pa International Uge.

b. Indtzegter noteres Igbende.

c. Til sluti maerkesalget regnes disse belgb sammen og noteres i kolonnen
dankort/mobile-pay.

Se eksempler pa bogfgring af indtaegter i bilag 1 bagerst i manualen.
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Udgifter

Kgber du drikkevarer kontant eks. a&eblemost og evt. hos hgker, skal det noteres i regnskabet i
kolonnen kontant — udgifter.

Indkgb fra Dagrofa (fglgeseddel) bogfgres ligeledes som — udgifter, her regnes den indkgbspris der
er aftalt.

Du skriver et bilagsnummer pa bonnen/fglgeseddel og noterer det samme i regnskabet med
dertilhgrende tekst og belgb. Alle bonner samles i din uges vaertshusmappe.
Se eksempel i bilag 1.

Vejledning til MobilePay

Mobilepay
Telefonnummeret til mobile-pay star pa vaertshuskassen. Det er ikke muligt at tjekke, om pengene
er blevet overfgrt, sa du skal se kvittering pa kvindens egen telefon for overfgrsel.

Priser og varer

Priser og varesortiment er besluttet hjemmefra af vaertshusgruppen og forarsseminaret. Du kan
ikke andre priser og sortiment pa ugen, for sa holder gkonomi og maerkepris ikke.

Kgbmanden/Dagrofa

e Vikgber alt hos Dagrofa (vores kundenummer er 952544), dvs. gl, vand, vin og spiritus.
Drikkevarer bestilles pa egne bestillingslister og har sin egen fglgeseddel ved levering.
BESTILLINGSLISTE udfyldes og sendes pa mail sel77bc@dagrofa.net

e Mzaerkeprisen er sat til 9 kr.

e Juice, papbaegre og sugergr, indkgbes ligeledes hos Dagrofa, hvis det mangler.
(Vi vil gerne opfordre til at der kun kgbes papbaegre)

e Hvis du har brug for at ggre et indkgb hos havnehgkeren, betales med kontanter, husk altid
at fd en bon. Vi har ingen konto hos Hgkeren!

e Tjek altid levering op mod din bestilling. Dagrofa/fglgeseddel
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Fglgende indkgbspriser er i 2019 aftalt med Dagrofa

Varenummer
260596
260000
260885
264002
260002
150520

807900
804585
805731
258091
258088
256545

260619

234645
156708

831800
831517

0
484322
834499
832337

Alle priser excl. Pant.

]|

Tuborg 33 cl. 30 stk.

Carlsberg 33 cl. 30 stk.

Tuborg classic 33 cl. 30 stk.
Maribo 30 33 cl. 30 stk.

Maribo classic 33 cl. 30 stk.

BIa Nykgbing 33 cl. 30 stk.

Vin

Vin:

Diamond Hill rose/pap 3 liter
Diamond Hill Shiraz merlot/pap 3 liter
Diamond hill chardonnay/pap 3 liter
Lillet rose (70 cl)

Lillet blanc (70cl.)

Martini prosecco

Vand

Egekilde Kildevand (24 stk)
FREM Sodavand (25 cl) 24 stk
FREM Sodavand (0,5 I) 9 stk
Coca Cola (0,51) 24 stk
Cocio (0,4) 24 stk

Spiritus

Bailey  70cl
Aperol 70 cl.

Whiskey 70 cl.

Bacardi Rom 70 cl.
Schmirnof vodka 70 cl.
Gordons Gin 70 cl.

Pris hos Dagrofa
99,00

100,00

117,50

72,30

109,20

136,50

max 45 kr /fl.
88,00
91,50
91,50
79,00
79,00
62,00

99,95
40,00
32,25
224,50
121,5

max 100 kr/flaske (70cl)

89,00 1 mrk. pr. 2 cl.
79,00 1 mrk. pr. 2 cl.
78,00 1 mrk. pr. 2 cl.
89,00 1 mrk. pr. 2 cl.
80,00 1 mrk. pr. 2 cl.
78,00 1 mrk. pr. 2 cl.

meerkepris
1 mrk.
1 mrk.
1 mrk.
1 mrk.
1 mrk.
1 mrk.

6mrk/Al.
1 mrk./glas
1 mrk./glas
1 mrk./glas
10 mrk./fl.
10 mrk./A.
8 mrk./l.

1 mrk.
1 mrk.
1% mrk.
2 mrk.
2 mrk.

Det er dit ansvar kun at indkgbe varer hos Dagrofa, der holder ovenstaende indkgbspriser
(og ikke veelge dyrere drikkevarer). Priserne er nemlig med til at sikre en avance,

sa vi undgar at veertshuset/Femg far underskud, bl.a. ved svind, som ikke kan tilskrives manglende

betaling (f. ex en gdelagt dunk eller flaske, "@grnere i sprutten”, etc.)

Vaer opmaerksom pa at enkelte maerkepriser er &ndrede!! (2019)
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Ablemost

Vi szelger ogsa den lokale Femg &blemost

(Syss Dueholm)
Q) 40857275

Hyvis der skal holdes fest

Lav isterninger i god tid og laeg dem i fryseren i laden.

Fastseet gerne en enhedspris for cocktails (f.eks. 3 maerker). Sa er det lettere at lave.

Lav gerne et seerligt ark til maerker, hvor alle betalingerne for drinks sattes pa.

Lad kvinderne betale for gl, vand og vin pa normal vis med maerker pa flasken.

Teel maerkerne pa arket naeste dag. Sammenhold det med, hvor meget der er drukket af
sprut, sodavand, juice.

Bed gerne kvinderne om at maerke efter det efterfglgende feellesmgde. Der glemmes ofte
et par maerker til en god fest.

Afslutning pa ugen

Se¢rg for, at der er fyldt nogenlunde op pa drikkevarer i lejren, og at der ogsa er noget
ekstra i laden, sa den naeste uge ikke mangler eller skal skynde sig at skaffe nye
drikkevarer. Men veer ogsa opmaerksom pa at vi nu kan bestille fra dag til dag, sa vi
behgver ikke overdrevent store lagre.

Tal med den vaertshusansvarlige pa ugen efter dig. Er der andet, du kan ggre for at sikre, at
de far en god start pa ugen?

Sidste dag kan kvinderne fa refunderet deres ubrugte maerker, men opfordr dem i stedet til
at tage dem med til Femg-fester i Kgbenhavn, eller at de donerer dem til lejren.

Tzl kassen op og skriv en ny kassekladde til den naeste vaertshusansvarlige.
Kassebeholdningen (altsa de kontanter der ligger i kassen) noteres gverst i den naste uges
kassekladde.

Den/de andre kassekladder fra din uge samt boner samler du i den konvolut, der ligger i
vaertshusmappen og giver til din uges gkonomiansvarlige. Husk at skrive ugenavn pa.

Hvis du ikke far givet regnskabet til den gkonomiansvarlige, sa s@rg for at poste det med
det samme og senest tirsdag efter ugens afslutning til vores bogholder: Christina
Malmberg, Agerupvaenge 94, Agerup 4000 Roskilde.
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Bilags oversigt:

Bilag 1 kassekladde

Bilag 2 hjelpeseddel kassebeholdning
Bilag 3 mappe chartek seddel

Bilag 4 Bestillingsliste mail

Bilag 5 Opteelling lager overlevering

Bilag 6 Returpant
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Bilag 1
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Bilag 2

Opteelling af kasse — "hjeelpeseddel”

SR

)

Antal

Belgb

Sedler:

1000kr

500kr

200kr

100kr

50kr

Mgnter

20kr

10kr

5kr

2kr

1kr

50 gre

Sum kontanter

Husk andre veerdier

Antal

Belgb

Maerker

Sum andre vaerdier

Sum af kontanter og andre
vaerdier
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Bilag 3

Dette chartek nr.

indeholder 20 ark a 450 kr.

(50 meerker & 9 kr.)

til en samlet veerdi af kr. 9.000,00kr

* Tel efter. ©

*  Antal ark/belgb:

Ugenavn:

Vertshusansvarlig:

Underskrift:

* Seet denne kvittering 1 de
veertshusansvarliges markemappe.
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Bilag 4
BESTILLINGSLISTE
mrk. "Veertshus"
. . . o
til Kvindelejren pa Femo
Feme 7. juni 2019
Bestilling
Varenummer a1 Pris Antal
260596 Tuborg 33 cl 30 stk. 99,00
260000 Carlsberg 33 cl. 30 stk. 100,00
260885 Tuborg classic 33 cl. 30 stk 117.50
264002 Maribo 30 33 cl. 30 stk. 72,30
260002 Maribo classic 33 cl. 30 stk. 10920
150520 Bli Nykebing 33 cl. 30 stk. 136,30
Vin
807900 Dhiamond Hill rose/pap 3 liter 88,00
804585 Dhamond Hill Shiraz merlot/pap 3 liter 91,50
805731 Diamond hill chardonnav/pap 3 liter 01,50
258091 Lillet rose (70 cf) 79,00
258088 Lillet blanc (70cl.) 79,00
256545 Martini prosecco 62,00
Vand
260619 Egekilde Kildevand (24 stk) 9095
FREM Sodavand (25 cl) 24 stk 40,00
FREM Sodavand (0.5 1) 9 stk
234645 Coca Cola (0.51) 24 stk 224,50
156708 Cocio (0.41) 24 stk 121,50
Spiritus max 100 kr/flaske (70cl)
831800 Bailey T0cl £0,00
831517 Aperol 70 cl 79,00
1] Whiskey 70 cl 78,00
484322 Bacardi Rom 70 cl 89,00
834499 Schmirnof vodka 70 cl. 80,00
832337 Gordons Gin 70 cl. 78,00
@vrige drikkevarer /skriv nawvn Pris Antal
Total denne bestilling

Med venlig hilsen

samlet pris
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
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Bilag 5
OPTZALLINGSLISTE LAGER
. . o
"VARTSHUS" Kvindelejren pa Femo
Optalt af Feme 7. juni 2019
Lageriladen Lager i veerthus Lagerialt
Varenummer o1 Pris Antal/flasker Antal/flasker Antal/flasker
260596 Tuborg 33 cl. 30 stk 99.00 0
260000 Carlsberg 33 cl 30 stk 100,00 0
260885 Tuborg classic 33 cl. 30 stk. 117,50 0
264002 Maribo 30 33 cl. 30 stk 72,30 0
260002 Maribo classic 33 cl. 30 stk 109,20 0
150520 Bli Nvkebing 33 cl 30 stk. 136,30 0
Vin
807900 Diamond Hill rose/pap 3 liter 88.00 0
804585 Diamond Hill Shiraz merlot/pap 3 liter 91,50 0
805731 Diamond hill chardonnay/pap 3 liter 91.50 0
258091 Lillet rose (70 cl) 79.00 0
258088 Lillet blanc (70cl.) 79.00 0
256545 Meartini prosecco 62,00 0
0
Vand
260619 Egekilde Kildevand (24 stk) 0
FREM Sodavand (25 cl) 24 stk 0
FREM Sodavand (0,51) 9 stk 0
234645 CocaCola (0.51) 24 stk 0
156708 Cocio (0.41) 24 stk 0
0
Spiritus max 100 kr/flaske (70cl)
831800 Bailey T0cl 89,00 0
831517 Aperol 70 cl. 79.00 0
o Whiskey 70 cL 73.00 0
484322 Bacardi Rom 70 ¢l 89.00 0
834499 Schmirnof vodka 70 cl 80,00 0
832337 Gordons Gin 70 cl. 78.00 0
Dvrige drikkevarer /skriv navn Pris Antal Antal
0
0
0
0
0
0
0
0
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Bilag 6

e

RETURPANT

"VARTSHUS" Kvindelejren pa Femo

Optalt af Femeo

GLASFLASKER
Alm 33 cl flasker/30 stk. i kasse
Alm 25 ¢l Flasker FREM /24 stk i kasse

PLAST OG DASER
50 cl. Plastflasker i returpantspose

0,33 V/daser i returpantposepose

Med venlig hilsen

7. juni 2019

Antal

RETURPANT

"VARTSHUS" Kvindelejren pa Femo

Optalt af Femeo

GLASFLASKER
Alm 33 cl flasker/30 stk. i kasse
Alm 25 ¢l Flasker FREM /24 stk i kasse

PLAST OG DASER
50 cl. Plastflasker i refurpantspose

0,33 V/daser i returpantposepose

Med venlig hilsen

7. juni 2019

Antal
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